
西安文理学院

2014—2015学年第二学期期中

教学和学生工作检查调研的通知
各学院：

根据学校教学和学生工作安排，加强教学管理和指导，落实教学工作任务，确保教学秩序平稳有序运行，进一步加强学生工作，凝练提升各学院学生工作特色，学校定于第9-13周进行期中教学和学生工作调研检查，现将有关事项通知如下：

一、第一阶段检查安排
1.学院自查：本学期第9-10周（4月27日—5月5日）

2.集中检查：本学期第10周（5月6日—8日）

3.检查内容：
 (1) 教学计划、教学大纲的制定及执行情况，检查教案、作业布置、批改等教学运行情况。 
 (2) 2014版人才培养方案执行情况，外聘教师、教学研究与改革项目、专业建设的管理情况。
(3)检查实验、实践类课程教学计划、大纲制定情况。检查各专业是否按照教学计划安排实践、实验教学以及期中实际完成进度。检查实验、实践类课程开课质量，实际效果。

(4)学生上课出勤、课堂纪律等学风状况。
(5)学生指导与服务工作。检查各学院开展指导与服务（学业及第二课堂、就业、心理、生活等）的措施及效果，调研学院进一步做好学生指导与服务工作的设想等。

(6)学生思想教育及日常管理工作。重点了解各学院加强学风建设的措施和设想，思想政治工作进公寓的经验及设想，调研学院对学生工作校院两级管理的意见和建议等。

(7)各学院团学组织建设、第二课堂体系建设、学生创新创业、科技文化活动开展情况及设想等。

4.检查人员：成立学校期中教学和学生工作调研检查组，由教务处牵头，学生处、团委、评估与质量监控办公室工作人员及各二级学院教学副院长、分管学生工作领导等组成。具体分组检查安排见附件1。

二、第二阶段活动安排
1.活动时间：本学期第11-13周（5月11-5月29日）

2.活动内容：

（1）各二级学院根据教学检查过程中所暴漏的问题，积极开展各种教学活动，如：以“提高教师课堂教学基本技能，促进教学质量稳步提高”为主题，开展“推选一批优秀教案、组织一堂精彩的教学示范课、举办一场主题鲜明的教研活动讨论会”的三个一活动；召开学院师生座谈会，深入了解广大师生对于学校教学工作的意见与建议。
（2）学生工作院系特色创建研讨、第二课堂育人体系构建等。
（3）学校教学督导进行期中教学检查听评课活动。

三、工作要求

1.第一阶段以学院自查为主，学校集中检查为辅。

2.各学院于5月5日之前将本学院期中教学工作总结及《ⅩⅩ学院期中教学检查常规教学管理项目一览表》（见附件2）报送教务处教务科。教学工作总结应反映：（1）在教学任务落实与计划执行方面存在问题及解决、改进的措施与成效。（2）为了提高教学质量，学院教学管理规章制度建设的特色举措。（3）针对专业人才培养目标定位与转型工作，学院在人才培养模式改革、教学内容、课程体系、教学方法等方面已形成的理念、共识或初浅的实践探索经验。（4）实践教学组织与管理过程中的有效举措和存在的突出问题。（5）省级专业综合改革及配套子项目建设的情况。
3.各学院要总结梳理学生工作情况，传承学生工作既往经验，凝练特色或提出新的学生工作设想，提供加强本院学生工作的意见或建议，在调研、检查时一并交流。

附件：1.2014—2015学年第二学期期中教学检查工作分组安排

2.ⅩⅩ学院期中教学检查常规教学管理项目一览表

3.ⅩⅩ学院学生工作检查调研项目提纲
教务处  
2015年4月21日

附件1
2014—2015学年第二学期期中教学检查工作分组安排

	检查学院
	检查组成员
	检查时间
	集中地点

	人文学院
	徐东升 杨红梅 蔡  军 宋新涛 

魏  斌 王  一 贾  锐 
	5月6日

上午8:30
	C0209

	生物与环境
工程学院
	徐东升 杨红梅 蔡  军 宋新涛 

魏  斌 于  浦 严小娟 
	5月6日

下午14:30
	Z2009

	师范学院
	郝延军 余历军 向  华 宋新涛 

贺立艳 李  英 向维娜 
	5月6日

上午8:30
	B0312

	化学工程学院
	郝延军 余历军 向  华 冯  鹏 

魏  斌 马修海 李东升 
	5月6日

下午14:30
	Z3043

	政治学院
	韦  炜 韩立凯 杨艺媛 王军强 

袁卫敏 李晓煜 李小勇 
	5月7日

上午8:30
	H0462

	机械与材料
工程学院
	韦  炜 韩立凯 杨艺媛 王军强 

成  瑶 韩  朝 王  莉 
	5月7日

下午14:30
	C0505

	艺术学院
	韦  炜 徐寄鸿 常  瑾 冯  鹏 

袁卫敏 李  昉 田粉宁  
	5月7日

上午8:30
	Z2055

	信息工程学院
	李金平 徐寄鸿 常  瑾 冯  鹏 

贺立艳 骆尚利 程全伟 
	5月7日

下午14:30
	D0308

	外国语学院
	李金平 翟云会 王军强 杨  琨 

成  瑶 巩建萍 武文斌
	5月8日

上午8:30
	H0240

	经济管理学院
	李金平 翟云会 杨  琨 范  铮 

贺立艳 吴  勃 李  建 
	5月8日

下午14:30
	H0250

	文化艺术
教育中心
	冯鹏 李瑞星 高婷婷
	5月8日

下午14:30
	D1108


附件2              
         学院期中教学检查常规教学管理项目一览表

填表人：                      学院盖章：                                       年  月  日

	类别
	序号
	项目
	内容
	检查方式及相关材料

	教学

运行

情况
	1
	教学计划、教学任务
	本学期课程门数     ，其中          专业开设课程     门，总课时     ，        专业开设课程     门，总课时     ，          专业开设课程     门，总课时     ；开设公共课     门，总课时     ；是否调整教学计划（   ），调整    门课程；教学进度表是否齐备：是（   ）否（   ）；本学院承担学校公共选修课   门。
	本学期电子版教学计划录入情况（替代原T102\T107表）、对2014版人才培养方案已发生的变更情况

	
	2
	教师业务

档案
	本单位专任教师人数（   ）  教师业务档案数（   ）

教师业务档案的填写与管理是否完整、健全，是（  ）、否（  ）

外聘教师情况：人数（  ）
	查阅材料

	
	3
	调补课

情况
	本学期有    名教师调课，共调课    节，补课    节
	查阅材料

	
	4
	教学大纲教案
	各学院提供本学期开设课程的教学大纲、教案
	查阅材料、调研

	
	5
	作业布置辅导答疑
	教务处指定课程及教师，检查作业布置情况（本学期作业）、批阅情况，抽查比例不少1/3（以教学班为单位）；辅导答疑开展情况    （   ）门，（   ）人次
	查阅材料、调研

	
	6
	教研室

活动
	学院共有    个教研室，教研室总共开展教研活动    次
	查阅材料

	学籍

管理
	7
	学籍管理
	本学院学生数   人，学籍异动人数   人，学籍核对是否有误：有（  ），无（  ）。 
	学生休学、复学、退学、留级、学籍保留、转专业等学籍异动办理情况

	
	8
	学籍管理
	目前所有在校生学籍预警通知单、体育免修申请审批表、缓考及留级申请审批表、学生违纪及退学处理的决定通知单（学院留存存根）是否完整、健全，是（  ）、否（  ）。
	查阅资料

	教学

研究

与基本建设
	9
	课程建设
	专业培养计划共有   门课程，课程合格验收   门，校级优秀课程   门，精品课程   门，省级精品课程   门。
	课程建设规划及优秀课、精品课统计表

	
	10
	专业建设
	新专业建设情况及本年度拟申报的新专业、专业综合改革及其子项目建设情况
	调研

	
	11
	教材建设
	①近三年有无具体教材建设规划，若有，落实情况如何？②本学院自编教材情况③近三年教材计划、教材文件的管理归档情况
	查阅材料、调研

	
	12
	教学研究与改革
	校级课题立项   项，已基本完成   项；省级课题   项，结题   ；获得校级教学成果奖励    项；发表的教育教学改革论文   篇。校级教学团队     个，省级教学团队    个。
	教育教学改革项目目录，成果目录，教改论文目录，学院教育教学改革情况综述，教学团队材料

	实践

教学

情况


	13
	实验教学
	实验课程应开    门，实开    门，有综合性、设计性实验课程    门，占总实验课程门数比例   %；实验教学大纲应有    门，实有    门；有无实验上课记录：有（  ）无(   )；实验报告全部批改    门，部分批改    门，未批改    门；实验室开放情况：有（  ）无(   )。
	查阅材料

	
	  14
	实习实训
	有    个班进行实习，是否制定实习计划并按时上报：是（  ）否(   )；实习教学大纲应有    门，实有    门；开设实训教学课程    门，主要采取哪些教学方法                            ；已正式签订协议的教育实习基地   个，专业实习基地     个。
	查阅资料

	
	15
	毕业论文
	本学期毕业论文情况：有（  ）无(   )。撰写毕业论文学生    人，是否一人一题：是（  ）否(   )
	查阅材料

	
	16
	大创
	学院相关文件、本年度学院工作安排/计划、开题情况材料、学生项目开展情况
	查阅材料

	
	17
	学科竞赛
	本学期开展第二课堂项目

 1.               项目级别        学生参与人数         

2.                     项目级别        学生参与人数         

3.                     项目级别        学生参与人数         

4.                     项目级别        学生参与人数         

第二课堂学生获奖情况（可另附页）：
	查阅材料

	评估与质量监控
	18
	听评课
	学院院长听课    次，教学副院长听课    次，教研室主任听课    次，教师互相听课    次，听课后是否与讲课教师进行交流：是（   ）否（   ）。
	听课记录本、学院听评课情况汇总表、学生评教汇总表

	
	19
	评学评教
	同行评价    人次参与，其中优秀    %（90分以上）、良好     %（75-89分）、合格    %（60-74分）、不合格     %（60分以下）；

学生评教    人次参与，评教    门次，教师中被评为优秀    %（90分以上）、良好     %（75-89分）、合格    %（60-74分）、不合格     %（60分以下）。
	查阅材料、调研


附件3：
ⅩⅩ学院学生工作检查调研项目提纲
1. 各项学生工作档案或记录

包括学风建设工作组织机构及开展工作记录，受助学生档案，学风自查工作记录，一、二年级班级建设手册（抽查），本院心理异常学生档案及工作记录，校外住宿排查工作档案及记录等。

2. 学生指导与服务工作。

学院开展指导与服务（包括学业指导及第二课堂、就业、心理、生活指导等）的措施及下一步工作设想、学生对指导与服务的评价。

3. 学风建设工作。

学院开展学风建设工作的措施（特色和亮点）及下一步工作设想、学生对自我学习与成长的满意度（座谈会）。

4. 日常事务管理工作。

本院特色工作（一院一品）经验或设想、校院二级管理的意见和建议。

5. 公寓思想政治教育。

思想政治工作进公寓的经验或下一步工作设想设想。

6. 第二课堂体系构建情况。

7. 大学生创新创业、科技文化活动开展情况。
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